LINEAMIENTO PARA LA DONACION DE
MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y/O BIBLIOTECA
HEMEROGRAFICO A LA BIBLIOTECA DE LA

- FACULTAD DE INGENIERIA ECONOMICA,
L BIB001 ESTADISTICA Y CIENCIAS SOCIALES LINEAMIENTO

(Aprobado en la Sesién Extraordinaria N° 06 del Consejo de Facultad de la FIEECS de fecha 17.10.19)

Objetivo.-

1.1. Establecer los lineamientos para la donacién de material bibliografico y/o hemerografico a la Biblioteca de la
Facultad de Ingenieria Econdmica, Estadistica y Ciencias Sociales, regulando su solicitud y aceptacién de
para el enriquecimiento de la coleccion. Este lineamiento regulara el proceso entre el personal de la biblioteca
y los donadores, reducira exponerse a riesgos la coleccién y garantizara el uso adecuado del material
bibliografico adquirido.

Finalidad.-

2.1. La presente tiene como finalidad fijar los lineamientos y directrices referente a las donaciones de materiales
para la coleccién de la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria Econdmica, Estadistica y Ciencias Sociales,
cuando son solicitadas y aceptadas, atendiendo a la necesidad de regular el ingreso por esta via, de manera
de poder garantizar la proteccion, enriquecimiento, conservacién y transmision del patrimonio bibliografico y
documental.

Alcance.-

3.1. Las disposiciones contenidas en el presente documento son de aplicacion para todas las entidades publicas,
privadas y personas que realicen donaciones a la biblioteca de la Facultad de Ingenieria Econdmica,
Estadistica y Ciencias Sociales, asi como también todas las solicitudes de donaciones realizadas por esta
biblioteca.

Responsabilidad.-
4.1. El cumplimiento del presente documento es de responsabilidad del Consejo de Facultad y la Unidad de

Biblioteca.

Vigencia.-
5.1. El presente lineamiento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante Resolucion
Decanal.

Definiciones.-

6.1. Donacion. - Mecanismo mediante el cual ingresa material bibliografico a la biblioteca y corresponde a “la
entrega irrevocable del dominio y propiedad de los bienes o elementos que el donante hace a la Universidad
de forma gratuita, aceptada a través de una resolucién de aceptacién de donacién”

6.2. Lineamiento. - Conjunto de pasos, reglas, objetivos, etc que se establecen con el fin de organizar, regular o
lograr el desarrollo de algo o alguien.

6.3. Material Bibliografico. - se denomina la relacién o lista de un conjunto de libros o escritos utilizados como
material de consulta o soporte documental para la investigacion y la elaboracién de un trabajo escrito 0 una
monografia, puesta a disposicién de los usuarios.

6.4. Hemerogréfico. - conjunto de publicaciones constituido por periodicos, boletines, revistas, memorias, guias y
tesis, también es la recopilacién y recoleccion de las caracteristicas més relevantes de una publicacién
hallada en un periédico, revista o cualquier otro medio impreso.

Disposiciones Generales.-

7.1. El tramite de las donaciones comienza en la Biblioteca, quien dara los lineamientos de la aceptacion de dicho
material, segun criterios ya establecidos de aprobacién.

7.2. La Biblioteca realizara un filtro cuidadoso del material que selecciona para integrar sus colecciones, evitando
duplicar ejemplares y procurando siempre enriquecer nuestro acervo bibliografico.

7.3. Propiciar que la obtencién de los materiales bibliograficos y hemerograficos, que se reciban por concepto de
donaciones, sean utilizados para contribuir a la formacién académica de la Facultad.

Disposiciones Especificas.-
8.1. Politica para Donaciones:
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Seran aceptadas todas aquellas donaciones que contribuyan con el enriquecimiento del patrimonio
bibliografico y que reflejen las necesidades de la comunidad de la FIEECS.

Se aceptara donaciones tanto de la comunidad universitaria, como de personas o instituciones externas
a ella. Para la incorporacion y puesta a disposicion, del recurso bibliografico en la Facultad.

Las donaciones de materiales bibliograficos seran admitidas en funcion de su valor cultural o
bibliografico, de conformidad con las necesidades de los estudiantes, docentes e investigacion de esta
Facultad, reservandose asi la Biblioteca el derecho de aceptarlas o rechazarlas, segun la normativa
vigente.

Criterios de Seleccion:

Existencia: se aceptara fundamentalmente material que no esté ya duplicado, a menos que su uso
aconseje disponer de mas ejemplares.

Materia: se valoraran obras académicos o especializados cuya tematica corresponda con los planes de
estudio o las lineas de investigacién de la Facultad.

Publicaciones periodicas: si el titulo forma parte de la coleccién, se completara con los nimeros o afios
no existentes; si son nimeros sueltos de un titulo que no forme parte, se descartaran.

Procedimiento:

Cualquier persona o institucion interesada en donar libros, debera ponerse en contacto con la Biblioteca
antes de realizar la donacién, posteriormente dirigir solicitud de donacion a través de oficio formal al
Decanato de Facultad, donde se exprese el interés de realizar el proceso, proporcionando informacion
detallada sobre autor, titulo, afio de publicacion y estado de conservacion de los materiales, para poder
valorar mejor la conveniencia de su aceptacion, la biblioteca se reserva el derecho de aceptar o
rechazar una donacion.

Los encargados de bibliotecas haran la revisidn de la propuesta de donacién para su verificacion, de ser
necesario, sera nombrado un docente para poder apoyar al proceso de seleccion de la donacion y
determinar pertinencia del material bibliogréfico de acuerdo a la cantidad y la calidad de la donacién, por
lo que no se aceptaran donaciones anénimas, ni fotocopias, ni libros 0 documentos que se encuentren
en mal estado de conservacion.

Una vez analizada la informacion, se respondera formalmente sobre la decision de la biblioteca

Si el material bibliografico fuese aceptado, se contactara al donante para organizar su recepcion de
acuerdo a las condiciones de espacio de la Biblioteca.

El envio del material donado sera de responsabilidad y costo del donante.

Los libros deben venir embalados en cajas de carton, con un peso no superior a 30 kilogramos por caja.

El donante deberé disponer de cargadores para la entrega, mismo acepta que la Biblioteca se reserva el
derecho a organizar, mantener, donar a terceros, expurgar y utilizar los fondos como considere.

Los horarios de recepcién seran de lunes a jueves de 10:00 horas a 13:00 horas, los dias viernes sélo
de 10:00 a 12:00 horas.

La aceptacién de la donacion y sus cantidades, quedara formalizada a través de un acta de recepcion,
de igual tenor, en dos copias, una para la biblioteca y otra para el interesado.
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Yo,

ANEXO A

FORMULARIO PARA ENTREGA DE DONACIONES

, identificado con DNI N°

en

electronico:

, domiciliado

Econoémica, Estadistica y Ciencias Sociales el siguiente material bibliografico:

Correo

, manifiesto que he ofrecido a la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria

N° | Autor

Titulo Ao Edicion

Cantidad

Observaciones

Valor aproximado de bienes ofrecidos (S/.):

En caso de que la Universidad no acepte la donacién de alguno(s) de los materiales ofrecidos, deseo que me sea

comunicado. Para dicho fin, proporciono la siguiente informacion:

Teléfono/Movil:

Nombre y Firma del Donante
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HOJA COMPLEMENTARIA

NO

Autor

Titulo Ao Edicion

Cantidad

Observaciones
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Estimado Sr./ Sra :
Presente.-

ANEXO B

ACEPTACION Y AGRADECIMIENTO

Lima,__ de

de 20

Muy respetuosamente, la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria Econdmica, Estadistica y Ciencias Sociales, acepta y
agradece la donacion de obras que ha propuesto recientemente, asi como la confianza que deposita en nosotros para la
custodia y difusién de dichos fondos.

Sin mas que referir

Atentamente,

Firma : Responsable de la Biblioteca.
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ANEXO C

NO ACEPTACION Y AGRADECIMIENTO

Lima,__de de 20

Estimado Sr./ Sra:
Presente.-

Muy respetuosamente, la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria Econémica, Estadistica y Ciencias Sociales, agradece
la propuesta de donacién que Ud. ha realizado recientemente, y que no nos es posible aceptar por los siguientes
motivos:

Tratarse de obras ya existentes en nuestra Biblioteca.

Tratarse de obras mal encuadernadas o en mal estado de conservacion.

Tratarse de obras con informacion obsoleta o no adecuada para la Biblioteca.

Tratarse de documentos en formatos que no conserva la Biblioteca

Otras causas: falta de espacio, abundancia de fondos sobre la misma tematica y /o autor, etc.

oL~

Sin mas que hacer referencia

Atentamente,

Firma : Responsable de la Biblioteca

Elaborado: Revisado: Aprobado:
Unidad de Biblioteca Especialista de Informacion
Decano FIEECS
Jefe de Calidad y Acreditacion. Consejo de Facultad de la FIEECS

Sesion Extraordinaria N° 06

Fecha: 17 de Octubre de 2019




